中国科学院空间科学与应用研究中心
空间天气学重点实验室
学术活动管理条例
（试  行）
（2002年5月31日主任工作会议通过）

一、总  则

1. 学术活动是重点实验室一项十分重要的日常工作，是实验室进行学术交流与合作的窗口，它直接反映实验室的学术氛围、学术水平和学术地位，关系到实验室的学术影响力。为保证学术活动正常有序的开展，提高学术活动的质量，规范学术活动的组织，加强学术活动的管理，特制定本条例。

二、学术活动的形式

2. 实验室学术活动的形式主要分为如下几类：
(1) 特邀专题报告；
(2) 邀请学术报告；
(3) 国际合作与交流；
(4) 国际短期访问；
(5) 国内短期访问；
(6) 开放课题；
(7) 室内学术交流；
(8) 读书报告；
(9) 学术沙龙。
3. 第2条中的国际合作与交流、国际短期访问两项依据《实验室国际合作与交流管理细则》执行，国内短期访问和开放课题两项依据《实验室开放课题的管理规定》执行，其余各项按本条例执行。

三、学术活动的组织程序

4. 学术报告由报告邀请人、组织者（室领导）、执行人和秘书共同组织完成。一个学术报告的基本组织程序是：首先由报告邀请人将报告的基本情况提交给组织者，并与组织者确定报告时间，然后由执行人具体执行，通知秘书印制、张贴报告宣传材料及提前准备报告所需物质条件。

四、学术活动组织者的职责
5. 报告邀请人的基本职责是：
(1) 将被邀请人姓名、职称或职务、单位、报告题目提交给组织者或执行人，并与组织者协商报告时间；
(2) 提出报告人报告所需的硬件设备，如多媒体投影仪等；
(3) 提出其它接待要求。如若宴请，请填写来访登记表和借款单（邀请规格参照室里有关规定）。
6. 组织者的基本职责是：
(1) 制定年度学术活动计划；
(2) 安排、协调、组织学术活动全过程；
(3) 安排报告主持人；
(4) 组织两年一次的英语学术沙龙活动。
7. 执行人的基本职责是：
(1) 将报告内容交代给秘书；
(2) 保存一份报告布告；
(3) 负责签到，为报告人送上茶水；
(4) 报告结束后，还回报告设备，关闭空调器，锁门；
(5) 发放讲课费（视需要）。
8. 秘书的基本职责是：
(1) 打印报告布告存档，复印报告布告，分别张贴于南楼、北楼一楼、研究生公寓，并EMAIL传给实验室每位工作人员；
(2) 预定工作餐或领支票；
(3) 夏季报告一小时前打开房门和空调器，冬季提前半小时打开房门;
(4) 准备报告设备（投影机、投影仪、教鞭等）；
(5) 准备开水、茶叶、水杯。

五、附  则

9. 本管理条例自2002年6月1日起施行。

